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Siemiatycze, dnia 17 czerwca 2022 1.

Nr 1/RR/2022

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Siemiatycze ul. Tadeusza Kosciuszki 88, 17-300 Siemiatycze zaprasza do zlozenia oferty
na ,Usluge przeprowadzenia warsztatéow terapii zajeciowej” dla uczestnikow Klubu Seniora
w Wiercieniu Duzym w ramach projektu ,,Poprawa warunkéw zycia senioréw Gminy Siemiatycze”,
nr projektu RPPD.07.02.01-20-0089/20, realizowany w ramach Osi Priorytetowej VII Poprawa spdjnosci
spolecznej, Dziatanie 7.2 Rozw¢j ustug spolecznych, 7.2.1 Rozwdj ustug spolecznych i zdrowotnych
na rzecz os6b zagrozonych wykluczeniem spotecznym, wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Is NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO:

GMINA SIEMIATYCZE

ul. Tadeusza Kosciuszki 88, 17-300 Siemiatycze

NIP: 5441437088

tel.: 85 65 52 860

faks: 8565 52 911

Adres poczty elektronicznej: sekretariat@gminasiemiatycze.pl

Strona internetowa zamawiajacego: https://bip.ug.siemiatycze.wrotapodlasia.pl

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Zamowienie o szacunkowej wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 130 tys. zt netto,
wylgczonej ze stosowania ustawy Prawo zamdowien publicznych na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2021 r. poz. 1129).

Postgpowanie jest prowadzone w trybie zapytania o cen¢ zgodnie z Zarzgdzeniem Nr 2/2021]
Wojta Gminy Siemiatycze z dnia 01 lutego 2021 r. w sprawie regulaminu udzielania zaméwien
publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartos$ci szacunkowe] nieprzekraczajacej
wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 130 000 zi netto.

[II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie uslug polegajacych na prowadzeniu warsztatow terapii
zajeciowej: zaje¢ florystycznych (czes¢ 1) i zajeé¢ plastycznych (cz¢$¢ 2) w formie grupowych
warsztatow dla 20 os6b (dwoch grup po 10 0so6b) — uczestnikéw Klubu Seniora w Wiercieniu Duzym,
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w ramach realizacji projektu ,,Poprawa zycia senioréw Gminy Siemiatycze”. [lo§¢ oséb w grupie moze
sie¢ zmienic¢, przy czym nie moze by¢ ona wigksza niz 13 osob.
Miejsce swiadczenia ustug: Klub Seniora w Wiercieniu Duzym.

Koszt materiatéw niezbednych do prowadzenia zaje¢ pokrywa Zamawiajacy.

IV. ISTOTNE WYMAGANIA W STOSUNKU DO PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

1) Program zaj¢é musi realizowaé¢ m.in. zagadnienia:

1. Rozne techniki plastyczne / florystyczne, materialy oraz sposoby laczenia ich.
2. Zastosowanie przyrzadow do réznego rodzaju prac plastycznych/florystycznych.

2)Program zaje¢ musi realizowaé cele zalozone dla warsztatow terapii zajgciowej
dla seniorow — uczestnikéw Klubu Seniora w Wiercieniu, tj.:

1. Rozwijanie zainteresowan plastycznych, florystycznych i innych;
2. Usprawnianie oraz poprawa sprawnosci manualnej;

3. Doskonalenie takich cech, jak: cierpliwosé, doktadnosé, precyzja;
4. Rozwijanie aktywnosci tworczej;

5. Pobudzanie wyobrazni tworczej, fantazji, kreatywnosci

6. Ksztalcenie umiejetnosci pracy w grupie;

7. Spedzanie wolnego czasu w sposdb tworczy.

Szczegolowy program zaje¢ opracuje Wykonawca, po rozpoznaniu potrzeb i mozliwosci
uczestnikéw Klubu Senior w Wiercieniu Duzym, a nast¢pnie przedlozy go do zatwierdzenia
Zamawiajgcemu w terminie nie dluzszym niz do 14 lipca 2022r.

3) Zamawiajacy wymaga wiedzy i doswiadczenia zawodowego z zakresu realizowanych zajecé
od potencjalnych Wykonawcow.

4) Wykonawca zobowigzany jest do:
1. Prowadzenia dokumentacji zaje¢, na ktorg skladaja sie:
a. listy obecnosci na zajeciach;
b. harmonogram zaj¢¢ z wpisanym dniem, godzina, tematem zajec;
c. dokumentacja zdjgciowa zajgc.
2. Przechowywania dokumentacji prowadzonych zajg¢ w sposob zapewniajacy dostgpnosc,

poufnosé i bezpieczenstwo danych oraz systematycznego przekazywania dokumentacji
Zamawiajgcemu.

3. Wspolpracy przy prowadzeniu monitoringu stopnia osiagni¢tych wskaznikow, rezultatow
1 produktow.

Wykonawca wyda zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia kazdemu uczestnikowi zajec.

V. OFERTY CZESCIOWE:

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ skladania ofert cz¢Sciowych.
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VI. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Ustugi $wiadczone beda w okresie realizacji projektu, tj. od 1 lipca 2022r. do 31 grudnia 2023r.
1. Cze$é¢ 1 zaméwienia: Realizacja zajec florystycznych.

Zajecia w lacznym wymiarze 160 godzin zegarowych. Realizowane beda dla 2 grup,
po 10 oséb w grupie. Ilo$¢ os6b w grupie moze si¢ zmieni¢, przy czym nie moze by¢ ona wigksza
niz 13 o0s6b. Zajecia beda prowadzone zgodnie z  harmonogramem  ustalonym
przez Zamawiajacego z Wykonawca po podpisaniu umowy. Planowane dni realizacji zajgé: jeden raz w
miesiacu, w wybrane dni tygodnia od poniedzialku do piatku, w godzinach migdzy 09:00 a 17:00.
Zajecia beda  odbywaly si¢  cyklicznie, $rednio po  8,8%  zajgc miesi¢cznie
(j. dla kazdej z dwoch grup - 1 raz w miesigcu, miesigcznie $rednio po 4.45h).

2. Cze$é 2 zamoéwienia: Realizacja zajeé plastycznych.

Zajecia w lacznym wymiarze 160 godzin zegarowych. Realizowane beda dla 2 grup,
po 10 o0séb w grupie. Ilos¢ os6b w grupie moze si¢ zmieni¢, przy czym nie moze by¢ ona wigksza
niz 13 o0s6b. Zajecia beda prowadzone zgodnie z  harmonogramem  ustalonym
przez Zamawiajacego z Wykonawca po podpisaniu umowy. Planowane dni realizacji zaje¢: jeden raz w
miesigcu, w wybrane dni tygodnia od poniedzialku do pigtku, w godzinach mi¢dzy 09:00 a 17:00.
Zajecia beda odbywaly si¢ cyklicznie, $rednio po 8,8%h zaje¢ miesigcznie ( tj. dla kazdej z dwoch grup -
1 raz w miesigcu, miesigcznie $rednio po 4,45h).

VII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPEENIANIA TYCH WARUNKOW.

O udzielenie zamowienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczace:
1) Kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej.

a. Dysponuja osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia, tj. co najmniej jedng osobj
do realizacji zajeé stanowigcych przedmiot zaméwienia, na ktére sktadajg oferte, posiadajacymi
niezbedna wiedze i doswiadczenie.

2) Dos$wiadczenia w prowadzeniu okreslonej dziatalnosci zawodowej:

a. Osoby do realizacji zaj¢é stanowiacych przedmiot zamowienia winny miec¢:
aa. dla czesci 1 zamdwienia - minimum dwuletnie doswiadczenie
w zakresie prowadzenia warsztatow florystycznych.
ab. dla czesci 2 zamdéwienia - minimum dwuletnie do§wiadczenie
w zakresie prowadzenia warsztatow plastycznych.

VIIL OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1) Wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte (do czesci 1 lub czesci 2) lub dwie oferty (do czgsci 1
i czesci 2) do zamdwienia.
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2) Oferte nalezy zlozy¢ w oparciu o niniejsze Zapytanie Ofertowe, na formularzu ofertowym,
podpisanym przez osoby do tego uprawnione wraz z wymaganymi zalacznikami.

3) Ocena spelniania przedstawionych powyzej warunkoéw zostanie dokonana wg formuty ,,spetnia —
nie spetnia” na podstawie zlozonych przez Wykonawce dokumentow
i oswiadczen. Wykonawca, ktory nie spelni przedstawionych warunkéw zostanie odrzucony
z udziatu w postepowaniu.

4) Oferta musi zawiera¢ wypeltniony formularz ofertowy zgodny ze wzorem okre$lonym
w Zaltgczniku nr 1 do zapytania ofertowego:

a. zawiera¢ cen¢ brutto za wykonanie ustugi

b opatrzona by¢ pieczatka firmowa,

£ posiada¢ date sporzadzenia,

d zawiera¢ adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP (jesli oferent

prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza)
& podpisana czytelnie przez oferenta.

IX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

Wypelniong ofert¢ na zalgczonym formularzu (zal. Nr 1) i podpisang przez osobg uprawniona
do sktadania o$wiadczen woli nalezy zlozy¢ w nastgpujacy sposob:
1) w zamknietej kopercie w siedzibie zamawiajacego — sekretariat Urzgdu Gminy Siemiatycze, ul. T.
Kosciuszki 88; w godz. urzgdowania 8:00-15:30;
2) pocztg na adres: Urzad Gminy Siemiatycze, ul. T. Kosciuszki 88, 17-300 Siemiatycze;
3) lub e-mailem na adres: sekretariat@gminasiemiatyvcze.pl ( skan oferty z podpisami).

Z dopiskiem na kopercie lub w tytule e-maila: Oferta na: ,,Ustuge przeprowadzenia warsztatow terapii

zajeciowej”.

Termin zlozenia oferty — do dnia 25.06.2022 r. do godz. 10:00.

1) Ocena ofert zostanie dokonana w dniu 23.06.2022 roku,

2) Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

3) Oferent moze przed uplywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte.

4) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany tresci niniejszego zaproszenia do uptywu terminu skladania
ofert.

Jezeli zmiany beda mogly mie¢ wplyw na tres¢ skladanych ofert, Zamawiajacy przedluzy termin
sktadania ofert. Ogloszenie o zmianie zostanie umieszczone na stronie Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia niniejszego postgpowania bez podania uzasadnienia,
a takze do pozostawienia postgpowania bez wyboru oferty.
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X. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

1) Cena oferowana dla zaméwienia jest ceng, za ktéra wykonawca zobowigzuje sig
do wykonania przedmiotu czeéci zamowienia, na ktorg sktada ofert¢, facznie z podatkiem VAT
naliczonym zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie a w przypadku osob
fizycznych z uwzglednieniem wszystkich naleznych skladek i kosztow wynagrodzenia, ktore
ponosi pracodawca.

2) Cena ofertowa powinna by¢ wyrazona w zlotych polskich i zaokraglona do dwoch migjsc
po przecinku.

3) Cena ofertowa musi zawieraé wszystkie koszty zwiazane z prawidlows realizacja zamowienia
zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia.

XI. KRYTERIA OCENY OFERT

1) Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert.

2)  Przy wyborze najkorzystniejszej oferty w zakresie kazdej z dwoch czgsei zamowienia,
Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastgpujacymi kryteriami:
- kryterium cena 100%

3) Przyznawanie ilosci punktéw poszczegdlnym ofertom, w czgsciach zamowienia, na ktore zloza
oferte, odbywa¢ sie bedzie wg nastepujacych zasad:

a. CENA OFERTOWA — BRUTTO/ Kwota wynagrodzenia z uwzglednieniem
wszystkich kosztéw poniesionych przy zatrudnieniu przez Zamawiajjcego - waga
100% - 100 punktow.

Najnizsza cena ofertowa
CX = =mmmmmmmmmmmmee e e x 100 pkt
cena ofertowa w ofercie ocenianej

gdzie Cx — oznacza ilo$¢ punktéw oferty badane;j

4) Ocena punktowa bedzie liczona z doktadnoécig do dwdch miejsc po przecinku.

5) Maksymalna laczna liczba punktéw jaka moze uzyska¢ oferta w ramach czesci zamoOwienia
wynosi maksymalnie 100 pkt.

6) W przypadku, gdy nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie
lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny, Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy
Zlozyli oferty, do zlozenia w terminie okreslonym ofert dodatkowych.

7) Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w
ztozonych ofertach.



8)

9)

Fundusze ? ; S : y

Eu rOPQiSkie ngscfaposp()“ta %l' Euro l:r::iaFchliju';zofgfes(fna

Program Regionalny - Podlaskie 14 1 Reh & ik
Zamawiajgcy moze nie rozstrzygnaé postgpowania i uniewazni¢ je na kazdym etapie
lub zmniejszy¢ zakres zamOwienia jezeli cena oferty uznanej za najkorzystniejsza, przewyzszy
kwote jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

O wyborze oferty Zamawiajacy powiadomi oferenta/oferentéw, ktérych oferta/oferty uzyskaty
najwyzsza ilos¢ punktow i spelniaja wszystkie wymogi okres$lone przez Zamawiajgcego
w zapytaniu ofertowym.

10) Zamawiajacy udzieli w czesci zamOwienia wykonawcy, na ktore ztozyt oferte i ktérego oferta

odpowiada wszystkim wymaganiom Zamawiajgcego oraz zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium, tj. otrzyma najwyzszg ilos¢ punktow.

XII. WYJASNIANIE TRESCI OFERT, OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, UZUPELNIANIE
OSWIADCZEN, DOKUMENTOW I PELNOMOCNICTW, INFORMACJA O UDZIELENIU
ZAMOWIENIA.

1)

2)

3)

4)

5)

Zamawiajgcy ma prawo zada¢ od Wykonawcow zlozenia, w wyznaczonym terminie, wyjasnien
dotyczacych zlozonych ofert.

Zamawiajacy ma prawo zada¢ od Wykonawcow zlozenia w wyznaczonym terminie oswiadczen,
dokumentow lub pelnomocnictw jezeli Wykonawca wraz z ofertg
nie zlozyl wymaganych oswiadczen, dokumentéw lub pelnomocnictw lub ztozyl dokumenty
zawierajace bledy lub wadliwe pelnomocnictwa, chyba ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy
nie bedzie podlegac rozpatrzeniu albo zaistnieja przestanki nieudzielenia zamoéwienia.

W  okolicznosciach okreslonych w wust. 2 Zamawiajacy zazada zlozenia wymaganych
dokumentow od Wykonawcy, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona sposrdéd ofert
podlegajacych rozpatrzeniu.

Jezeli wykonawca, o ktérym mowa w ust.3 nie zlozy na wezwanie Zamawiajacego, w
wyznaczonym terminie wymaganych dokumentow lub uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybra¢ kolejnego Wykonawce, ktdrego ofercie przyznano najwigksza liczbe
punktéw. Ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:
a. Oczywiste omylki pisarskie,
b. Oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
c. Inne omyltki polegajace na niezgodnosci oferty z trescig zapytania ofertowego
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty — niezwlocznie zawiadamiajac o tym
Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona
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XII1. OKOLICZNOSCI, W KTORYCH OFERTA NIE PODLEGA ROZPATRZENIU:

1) Tresé oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego, z zastrzezeniem rozdziatu XII
ust. 5 pkt c.

2) Zawiera bledy w obliczeniu ceny.

3) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dor¢czenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na poprawienie
omylki, o ktorej mowa w rozdziale XII ust. 5 pkt c.

4) Jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow

XIV. PODSTAWA NIEUDZIELENIA ZAMOWIENIA

1) Nie zlozono zadnej oferty podlegajacej rozpatrzeniu.

2) Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszyc¢ te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty.

3) W przypadku, o ktérym mowa w rozdziale XI ust. 6, zostaly ztozone oferty dodatkowe
o takiej samej cenie.

4) Wystgpila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania
lub wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidziec.

5) Postepowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wadg uniemozliwiajgca zawarcie umowy.

XV. DODATKOWE INFORMACJE
Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 1. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Gmina
Siemiatycze informuje, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest WOJT GMINY SIEMIATYCZE,
UL. KOSCIUSZKI 88, 17-300 SIEMIATYCZE,

Administrator wyznaczy! Inspektora Danych Osobowych, z ktérym mozna si¢ kontaktowa¢ pod
adresem e-mail: iod@gminasieimiatycze.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwiazanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego na wylonienie wykonawcy,
ktéry przeprowadzi zajecia komputerowe dla senioréw — uczestnikéw Klubu Seniora
w Wiercieniu Duzym,
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odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie
dokumentacja postepowania,
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w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy

RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

= na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Ze strony Zamawiajacego osoba uprawniony do udzielenia wyjasnien na temat przedmiotu
zamowienia jest: Pani Teresa Karolczuk, tel. 85 6552860 w. 13 w godzinach pracy Urz¢du od pon.
do pt. w godz. 8.00-15.00.

XVI. ZALACZNIKI
1) Wzor formularza ofertowego.

Siemiatycze, dnia 17.06.2022 v.




